ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR TELEORMAN

Nr. 2719 din 15 octombrie 2025
ANUNT

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, Directia Judeteani de Evidentd a Persoanelor
Teleorman organizeaza, la sediul sau examenul pentru promovarea in grad profesional pentru:

- o functie publicd de executie, de consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Serviciului de
evidenta a persoanelor si stare civilda — Compartiment stare civil3;

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise

Examenul se va desfasura la sediul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor Teleorman situat in
strada Av. Alexandru Colfescu, nr.63, n data de 17 noiembrie 2025, ora. 11:00.

Pot participa la examen functionarii publici care indeplinesc, conform de art. 479 alin. (1) din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, urmatoalere conditii:

a) sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

b) sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2 ani de

activitate;

) sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile prezentului cod.

Depunerea dosarelor in vederea participarii la examen se face in termen de 20 de zile de la data afisarii
anuntului, respectiv in perioada 15.10.2025 — 03.11.2025.

Dosarul de concurs se poate depune personal de catre candidat la sediul D.J.E.P. Teleorman, strada Av.
Alexandru Colfescu nr.63, camera 2, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail office@djeptr.ro. Dosarelor de concurs transmise de
candidati la adresa de e-mail mai sus mentionatd, dupa terminarea programului de lucru al D.J.E.P. Teleorman,
dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare
urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen. Documentele care constituie dosarul
de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs
originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data
desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in
cazul promovarii examenului.

Coordonatele de contact pentru inscrierea la examenul de promovare in grad profesional

Sediul Directiei Judeteana de Evidentd a Persoanelor Teleorman, telefon 0347809726, e-mail
office@djeptr.ro, persoana de contact secretarul comisiei de examen, doamna Multescu Loredana - inspector
Compartiment financiar contabilitate si resurse umane.

Dosarul de inscriere la examen trebuie sa contind urmatoarele acte si documente:

a) formularul de inscriere prevdzut la art. 137 pct. I din Anexa nr. 10 la OUG. nr.

57/2019, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

b) adeverinta eliberatd de Compartimentul Financiar Contabilitate si Resurse Umane in vederea
atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;
¢) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani;

Formularul de inscriere se poate procura de la Compartimentul Financiar Contabilitate si Resurse Umane,
camera 2.
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BIBIOGRAFIE SI TEMATICA

pentru examenul de promovare in grad profesional imediat superior celui detinut al unui functionar public de
executie din cadrul institutiei - consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Serviciului de evidenta a
persoanelor si stare civild — Compartiment stare civila

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica: Constitutia Romaniei, republicatd, integral;

2. Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica: Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, integral;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificdrile si completarile ulterioare, integral;

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica: Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare,
integral;

6. Hotararea nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor in materie
de stare civild

cu tematica: Hotararea nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor
in materie de stare civila, integral;

Atributiile postului stabilite prin fisa postului pentru functia publica de executie de consilier, clasa
I, grad profesional superior din cadrul Serviciului de evidenta a persoanelor si stare civila —
Compartiment stare civila al Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Teleorman

1. Indrum3 si controleazd metodologic, cel putin o datd pe an, in baza graficului avizat de secretarul judetului si
aprobat de Presedintele Consiliului Judetean Teleorman, activitatea de inregistrare a tuturor actelor si faptelor
de stare civila la structurile de specialitate din cadrul S.P.C.L.E.P. si primarilor unitatilor administrativ-teritoriale,
precum si modul de solutionare a lucrdrilor de stare civila intocmite, inclusiv gestiunea certificatelor de stare
civila, conform Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobata prin
H.G.R. nr. 255/2024;

2. Tine evidenta si arhiveaza registrele de stare civild - Exemplarul II, depuse de cdtre SPCLEP sau, dupd caz, de
primariile competente care au in pastrare Exemplarul I si care au fost intocmite pana la operationalizarea
SIIEASC;

3. Participa la concursurile pentru incadrarea personalului de specialitate in domeniul starii civile din cadrul

SPCLEP si al primdriilor UAT in care nu functioneaza SPCLEP, caz in care primarul UAT sau conducerea
executiva a SPCLEP transmite solicitarea cu cel putin 10 zile inaintea demararii organizarii concursului;
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Participa la predarea-preluarea, pe baza de proces-verbal, a gestiunii de stare civild, la schimbarea din
functie a personalului cu atributii de stare civild sau cand, din diferite motive, acesta trebuie inlocuit pe o
perioada mai mare de 30 de zile;

Instruieste persoanele care lucreaza in SIIEASC si efectueaza testarea personalului nou-incadrat in domeniul
starii civile din cadrul SPCLEP si al primariilor UAT in care nu functioneaza SPCLEP, pentru actualizarea
SIIEASC;

Verificd modul de eliberare a certificatelor de stare civild, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila, a
formularelor standard multilingve, a certificatelor de divort, a extraselor pentru uz oficial, precum si de
inscriere a mentiunilor in actele de stare civil3;

Verifica realizarea sarcinilor din procesele-verbale de control anterioare, controleaza modul de intocmire a
actelor de stare civild incepand de la ultimul act verificat la controlul anterior si confruntd documentele
primare cu Exemplarul II al actelor de stare civild, precum si dosarele privind constatarea desfacerii
casatoriei prin acordul sotilor si verifica modul de constituire a Exemplarului I al actelor de stare civila;
Verificd modul de evidentiere a certificatelor de stare civild/extraselor multilingve ale actelor de stare civila si
a certificatelor de divort anulate la completare sau retrase, in procesul-verbal intocmit cu ocazia distrugerii
acestora;

Sesizeaza inspectoratul judetean de politie, respectiv Directia Generald de Politie a Municipiului Bucuresti,
precum si DGEP cu privire la hartia speciald utilizatéd pentru tiparirea actelor de stare civild, a certificatelor de
stare civild, a extraselor multilingve ale actelor de stare civila si a certificatelor de divort, pierduta ori furata,
si efectueaza verificarea, de fond, a gestiunii in cazul disparitiei in alb a acesteia de la SPCLEP sau primariile
UAT in care nu functioneaza SPCLEP, in vederea darii in urmarire;

Sesizeazd DGEP pentru darea in urmarire a certificatelor de stare civild eliberate in baza actelor de stare
civila anulate prin hotdrare judecdtoreasca definitiva, atunci cand nu pot fi retrase;

Consemneaza in registrul electronic de control pe linie de stare civild, prin intocmirea unui proces-verbal,
rezultatele aspectelor constatate in urma controlului, masurile si termenele de implementare necesare pentru
indreptarea unor erori;

Constituie fondul arhivistic prin evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea, folosirea si predarea tuturor
documentelor rezultate din activitatea curentd conform dispozitiilor Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Verificd si valideaza actele de stare civild, aplica mentiunile in actele de stare civila Exemplarul II constituite
dupa operationalizarea SIIEASC, din oficiu sau in baza comunicarilor primite electronic privind inregistrarea
actelor si faptelor de stare civilg;

Verifica si solutioneaza toate lucrarile repartizate in domeniul starii civile;

Asigura intocmirea actelor de stare civila si inscrierea electronica, la cerere sau din oficiu, a mentiunilor in
registrele de stare civild ale SPCLEP/primdriilor din cadrul judetului Teleorman, iar in cazurile deosebite si
eliberarea, la cerere, a certificatelor de stare civild/extraselor multilingve ale caror acte de stare civilda sunt
inregistrate pe raza judetului Teleorman, la operationalizarea SIIEASC;

Elibereaza, in mod gratuit, extrase pentru uz oficial de pe actele de nastere, de casdtorie si de deces din
SIIEASC sau din arhiva proprie, la cererea autoritatilor publice si cu respectarea prevederilor Regulamentului
(UE) 2016/679;

Colaboreaza cu unitdtile sanitare, S.P.A.S. si unitatile de politie, dupa caz, in vederea clarificarii situatiei
juridice pe linie de stare civilda a persoanelor beneficiare de masuri de asistentd sociald, precum si a
cadavrelor cu identitate necunoscuta;

Asigura introducerea, actualizarea, exploatarea si valorificarea datelor din SIIEASC pentru primariile din
cadrul UAT in care nu functioneazd SPCLEP;

Asigura actualizarea datelor din SIIEASC pe baza documentelor prezentate de persoana interesatd si a celor
transmise de autoritdti si institutii publice ori entitati private, potrivit atributiilor ce le revin, sau din oficiu;
Asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu structurile similare din tara, precum si cu
organele de politie, pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;

Asigura respectarea normelor privind protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune masuri de
prevenire a scurgerii de informatii privind datele cu caracter personal sau confidentiale;
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Colaboreaza cu institutiile Directiei de Sanatate Publicd pentru prevenirea cazurilor copiilor pardsiti de mame
in maternitati/unitati sanitare si a cazurilor de internare a gravidelor a caror identitate nu este cunoscuta sau
in cazul in care se constata acest lucru, pentru stabilirea cu operativitate a identitatii acestora;

Constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

Inscrie in actele de stare civild — exemplarul II, pand la implementarea proiectului SIIEASC, mentiunile
privind modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor, conform comunicarilor de mentiuni primite de
la oficiile de stare civild din judet si copiilor certificatelor de divort transmise de notarii publici si unitdtile
administrativ teritoriale si inscrie in registrele de stare civila, de indatd, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau renuntarea la cetatenia romana;

Gestioneaza si monitorizeaza, impreund cu compartimentul Ghiseu unic, fluxurile de lucru pe SIIEASC;
Asigura scanarea registrelor de stare civila, Exemplarul II, in SIIEASC, impreuna cu compartimentul Ghiseu
unic,;

Asigura solutionarea petitiilor pe probleme specifice si ofera informatii de specialitate, n cadrul programului
de relatii cu publicul;

Participa la implementarea Sistemului de Control Intern Managerial prin intocmirea Procedurilor de lucru.
Propune directorului executiv, Graficul privind planificarea anuala a controalelor pe linie de stare civila, care
va fi avizat de Secretarul judetului si aprobat de Presedintele Consiliului Judetean. Acesta va fi transmis catre
DGEP;

Cand constata greseli, erori in ceea ce priveste datele de stare civild cu ocazia unor verificari, sesizeaza de
indata conducerea cu privire la cele constatate si propune masuri de intare in legalitate;

Colaboreaza cu compartimetul evidenta persoanelor, pentru solutionarea problemelor apdrute cu ocazia
efectudrii corectiilor in R.N.E.P. in ceea ce priveste datele de stare civila;

Efectueaza controale tematice, precum si verificari periodice privind gestiunea certificatelor de stare civila la
oficiile de stare civila de pe raza judetului;

Verifica si distruge, cu ocazia controalelor, certificatele de stare civild retrase si a celor anulate la completare,
precum si a cotoarelor de certificate, la un an de la data eliberarii ultimului certificat, pe baza procesului-
verbal intocmit de Comisia de selectionare;

Participd la instruirile de pregdtire profesionald a ofiterilor de stare civild din cadrul structurilor publice
comunitare locale de evidentd a persoanelor si primarilor unitatilor administrativ-teritoriale, in vederea
clarificarii tuturor problemelor expuse cu ocazia dezbaterilor principalelor prevederi legale care
reglementeaza regimul actelor si faptelor de stare civila;

Colaboreaza cu ofiterii de stare civild delegati din judet, compartimentele din cadrul serviciului, Biroul
Judetean Teleorman al Arhivelor Nationale, Directia Judeteand de Statistica Teleorman si Directia Generalad
de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Teleorman, in scopul realizarii operative si de calitate a atributiilor
de serviciu;

Raspunde disciplinar, material si penal pentru exactitatea, corectitudinea si legalitatea documentelor
intocmite si a datelor comunicate;

Utilizeaza si valorificd datele din Registrul National pentru Evidenta Persoanelor, conform prevederilor legale
in vigoare;

Raspunde de buna functionare a aparaturii de calcul din dotare;

Asigura respectarea normelor privind protectia datelor si informatiilor cu caracter personal si secret de
serviciu si raspunde de prevenirea scurgerilor de informatii;

Respecta aplicarea normelor, instructiunilor si dispozitiilor legale privind securitatea si sanatatea in munca;
Indeplineste si alte atributii legale dispuse de conducerea institutiei.

DIRECTOR EXECUTIV,

Jr. Daniela POPESCU
Intocmit,

Secretar comisie examen
Multescu Loredana

Publicat azi, 15 octombrie 2025 pe site-ul www.djeptr.ro si la sediul institutiei.
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